
①①

証明書申請から発⾏完了について

新規
ユーザ登録

③発⾏する
証明書を選択

④送付先
カテゴリを
選択※３

利⽤申請結果
メールを
通知※１ ②ログイン

⑦お⽀払い
⽅法を選択

⑥郵送オプ
ションの
⼊⼒※４

⑤郵送先
住所等を⼊⼒

⑨後⽇、郵送
完了メールを
通知

⑧発⾏⼿数
料の⽀払い

①(初回のみ)

※１ 原則として、申請後、3営業⽇以内に受付処理を⾏います。
⼟曜・祝休⽇や休業期間は受付処理を⾏いませんのでご注意ください。
また、⾝分証明書の写真が不鮮明など不備がある場合、再申請をお願いすることとなり、
お時間がかかりますのでご注意ください。

※２ 初回ログインの際は、登録したメールアドレスを「メールアドレス」欄に、
利⽤申請結果のメールに記載された初回パスワードを「パスワード」欄に⼊⼒してください。

※３ ⼤学窓⼝で受け取る場合、送付先を「⼤学窓⼝での受け取り」にしてください。
※４ 厳封を希望する場合、「希望する」にチェックを⼊れてください。

①〜⑨まで
数⽇から１週間程度
必要です。

初回ログイン
※２

パスワード
変更及び
第２パス
ワードの
設定


