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	申請・旅行・報告の作業手順
	１．申請・報告のためのフォーマットを得る。
	２．申請者と指導教員は、以下の手順で申請書類を提出する。
	①申請者：　（Ａ）（Ｃ）（Ｅ）を作成し、３点のファイルを指導教員にメール等で送付する。
	・提出の際の件名は「院生旅費支援（第○回）申請」とし、ファイルにはパスワードをかけること。
	３．採否の結果を知る。
	４．旅行を実施。
	５．実施後、申請者と指導教員は、以下の手順で報告書等を提出する。
	・提出の際の件名は「院生旅費支援（第○回）実施後書類」とし、ファイルにはパスワードをかけること。

	申請書・報告書などについての注意点
	（Ａ）「文学研究科大学院生学会・調査参加国内旅費申請書」
	（Ｂ）「文学研究科大学院生学会・調査旅行報告書」
	（Ｃ）「【学外者】用務依頼書国内」
	（Ｄ）「03旅行報告書兼精算依頼書（学外者用）国内」
	（Ｅ）「振込先口座登録申請書」
	（Ｆ）「領収書等の証憑書類」

	「国内旅費にかかる証憑書類」

